SAMORZAD WOJEWODZTWA

Wielkopolski
WIELKOPOLSKIEGO

Fundusz Rozwoju

Spitkn Somorzgdu Wojewddztwo Wielkopolskiego

Poznan, dnia 24 maja 2019 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

na zorganizowanie i przeprowadzenie kursow jezyka angielskiego dla kadry zarzadzajacej oraz

pracownikéw Wielkopolskiego Funduszu Rozwoju sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu z podziatem na cze$ci

1. INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM:

Wielkopolski Fundusz Rozwoju sp. z o.0.
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan
tel. +48 616717171

e-mail: wfr@wfr.org.pl
NIP: 783-17-49-000, REGON: 365658047

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1) przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw jezyka angielskiego dla

kadry zarzgdzajgcej oraz pracownikdw Zamawiajgcego z podziatem na dwie czesci;

2) Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wszystkie czesci badz na dowolnie wybrang czes¢;
3) czes$c | - zorganizowanie i przeprowadzenie indywidualnych kursow jezyka angielskiego dla 3 oséb

z kadry zarzadzajgcej Zamawiajacego, przy zatozeniu, ze:

a) termin kurséw: czerwiec 2019 r. do 30 listopada 2019 .,

b) kurs obejmuje 70 godzin lekcyjnych (jedna godzina lekcyjna rowna sie 45 minutom zegarowym),

c) w przypadku dwéch uczestnikéw, zajecia z native speakerem — 35 godzin lekcyjnych (w ramach
limitu 70 godzin),

d) poziom kursu powinien zosta¢ dostosowany do uczestnika poprzez przeprowadzenie rozmowy,
potwierdzajacej znajomos¢ jezyka na okreslonym poziomie zgodnym z europejskim systemem
opisu ksztatcenia jezykowego, w celu wytonienia wtasciwego poziomu zaawansowania,

e) kazdy uczestnik kursu otrzyma podrecznik i komplet ¢wiczen,

f) Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ zmian lektora bez podawania przyczyny,

g) w ramach kursu Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzic test koricowy,

h) dni i godziny zaje¢ ustalone bedg indywidualnie przez poszczegdlnych uczestnikéw
(w porozumieniu z lektorem),

i) zajecia odbywaé sie bedg w siedzibie Zamawiajgcego, w pomieszczeniu zapewnionym przez
Zamawiajgcego.

i) po zakonczeniu kursu kazdy uczestnik utrzyma zaswiadczenie o ukonczeniu kursu.

Wielkopolski Fundusz Rozwoju sp. z 0.0. Sad Rejonowy Poznari - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego

tel. +48616717171,+48616717172,fax +48 616717178 Kap. Zakt.: 150 000 PLN, KRS: 0000645228, NIP: 7831749000, REGON: 365658047

1


mailto:wfr@wfr.org.pl

SAMORZAD WOJEWODZTWA

Wielkopolski
WIELKOPOLSKIEGO

Fundusz Rozwoju

Spitkn Somorzgdu Wojewddztwo Wielkopolskiego

4) czes$é |l - zorganizowanie i przeprowadzenie grupowych kursow jezyka angielskiego dla maksymalnie
30 pracownikéw Zamawiajgcego, przy zatozeniu, ze:

a) terminy kurséw: czerwiec 2019 r. do 30 listopada 2019 .,
b) zajecia prowadzone bedg w 3 grupach,
c) kurs obejmuje 70 godzin lekcyjnych (jedna godzina lekcyjna réwna sie 45 minutom zegarowym),

d) podziat na grupy (zrézinicowany poziom nauczania) powinien zosta¢ dostosowany
do uczestnikdw poprzez przeprowadzenie pre-testu, potwierdzajgcego znajomosc jezyka na
okreslonym poziomie zgodnym z europejskim systemem opisu ksztatcenia jezykowego oraz
osobistej rozmowy z lektorem przed rozpoczeciem kursu, w celu wytonienia wtasciwego poziomu
zaawansowania,

e) w przypadku grupy o najwyiszym poziomie znajomosci jezyka angielskiego, zajecia z native
speakerem (wymagana komunikacja w jezyku polskim) — 35 godzin (w ramach limitu 70 godzin
lekcyjnych),

f) kazdy uczestnik kursu otrzyma podrecznik i komplet ¢wiczen,
g) Zamawiajgcemu przystuguje mozliwosé zmian lektora bez podawania przyczyny,
h) w ramach kursu Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ test koncowy,

i) zajecia bedg odbywac¢ sie w godzinach popotudniowych, tzn. od godz.15.00 w dni powszednie.
Terminy zajec ustalone bedg indywidualnie w ramach poszczegdlnych grup (w porozumieniu
z lektorem),

j) zajecia odbywa¢ sie bedg w siedzibie Zamawiajgcego, w pomieszczeniu zapewnionym przez
Zamawiajgcego.
k) po zakonczeniu kursu kazdy uczestnik otrzyma zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu.

3) wymagania dotyczace lektorow:

Kazdy z lektoréw realizujgcych zamdwienia winien posiadaé tytut magistra filologii angielskiej lub
posiadac tytut magistra lingwistyki stosowanej w zakresie jezyka angielskiego lub posiadac certyfikat
CPE z przygotowaniem pedagogicznym badz kwalifikacje jezykowe poswiadczone dokumentem
stwierdzajgcym znajomosé jezyka angielskiego na poziomie C2 — zgodnie ze skalg biegtosci jezykowej
wedtug Rady Europy (dokument musi byé wydany przez niezalezny osrodek egzaminacyjny) oraz
minimum 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu kurséw jezykowych dla dorostych. Native speaker
powinien posiadac takie samo przygotowanie metodologiczne co lektorzy polscy.

4) pozostate warunki realizacji zamodwienia:

a) termin pfatnosci wynosi 14 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu poprawnie wystawionej
faktury,

b) zaptata naleznosci zostanie dokonana przez Zamawiajgcego w czterech rownych ratach:

- lratazostanie wyptacona na podstawie faktury wystawionej po 21 dniach od daty podpisania

umowy,
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- Il rata zostanie wypfacona na podstawie faktury wystawionej po 31 lipca 2019r.,
- lll rata zostanie wyptacona na podstawie faktury wystawionej po 30 wrzesnia 2019 r.,

- IV rata zostanie wyptacona na podstawie faktury wystawionej po ostatnich zajeciach
dydaktycznych,

c) Zamawiajacy moze zgtosi¢ Wykonawcy koniecznos¢ zmiany lektora prowadzacego zajecia
grupowe lub indywidualne. W przypadku otrzymania takiego zgtoszenia Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu w terminie 5 dni roboczych propozycje co najmniej dwéch lektoréw mogacych
poprowadzi¢ dane zajecia, wraz z CV lektora i dokumentami potwierdzajgcymi jego kwalifikacje,

d) kazdy z lektoréw prowadzacych kursy bedzie prowadzit miesieczne zestawienie zaje¢ wraz z listg
obecnosci. Wszystkie zestawienia w formie raportédw bedga przekazywane Zamawiajgcemu przez
Wykonawce najpdzniej w terminie 15 dni od konca danego miesiaca,

e) odwotane, zalegte zajecia powinny by¢ przeprowadzone do 15 grudnia 2019 r.,
f)  Wykonawca ma obowigzek kontrolowania swoich lektoréw raz na kwartat,

g) Wykonawca zapewni kontakt telefoniczny z Wykonawcg w godzinach pracy Zamawiajgcego
t.j. 7.30-15.30,

h) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu CV lektoréw i dokumenty potwierdzajgce ich
kwalifikacje,

i) pozostate obowigzki Wykonawcy zostaty okreslone we Istotnych postanowieniach umowy,
stanowigcych Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3. WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonali lub wykonujg co najmniej
3 ustugi polegajgce na zorganizowaniu i prowadzeniu kursow jezykowych dla grup zamknietych
o wartosci co najmniej 20 000,00 zt kazda z tych ustug, obejmujacych swym zakresem co najmniej
2 grupy w ramach jednej ustugi, w wymiarze co najmniej 50 godzin lekcyjnych dla kazdej z grup.

W celu potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty wykaz
wykonanych ustug szkoleniowych wraz z zataczeniem dowoddéw np. referencji. Wykaz nalezy
sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego;

2) dysponujg minimum 4 osobami (lektorami), ktdre posiadajg tytut magistra filologii angielskiej lub
tytut magistra lingwistyki stosowanej w zakresie jezyka angielskiego lub posiadajg certyfikat CPE
z przygotowaniem pedagogicznym badZz kwalifikacje jezykowe poswiadczone dokumentem
stwierdzajgcym znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie C2 — zgodnie ze skalg biegtosci jezykowej
wedtug Rady Europy, a kazda z tych oséb posiada minimum 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu
kurséw jezykowych dla dorostych.

W celu potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty wykaz osdb,
ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjg na temat ich kwalifikacji
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zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia. Wykaz nalezy
sporzadzic¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia powyzszych warunkow na podstawie kryterium: spetnia / nie spetnia,
w oparciu o ztozone przez Wykonawce dokumenty i oSwiadczenia.

4. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) oferta powinna zostac sporzgdzona wedtug wzoru Formularza ofertowego, stanowigcego Zatacznik
nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego;

2) na sporzgdzonej ofercie powinien znajdowac sie podpis osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy.

5. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferte nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej (skan formularza ofertowego, skan Wykazu wykonanych ustug,
skan Wykazu osdb, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia, ewentualnie skan petnomocnictwa
w przypadku gdy oferte sktada osoba upowazniona do dokonywania czynnosci w imieniu Wykonawcy)
na adres: wfr@wfr.org.pl lub

dostarczy¢ w wersji papierowej (formularz ofertowy, Wykaz wykonanych ustug, Wykaz osdb, ktdre bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia, ewentualnie skan petnomocnictwa w przypadku gdy oferte sktada
osoba upowazniona do dokonywania czynnosci w imieniu Wykonawcy) do siedziby Zamawiajgcego:
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe na zorganizowanie i przeprowadzenie
kurséw jezyka angielskiego dla kadry zarzadzajgcej oraz pracownikow Wielkopolskiego Funduszu Rozwoju
sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu”.

w terminie do dnia 31 maja 2019 r. do godz. 12:00.
Wymagany termin zwigzania oferta: 30 dni.
6. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA:

1) oferty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie ztozenia, nie bedg brane pod uwage przy ocenie
ofert;

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny;

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucenia oferty, ktora nie spetnia wymagan okreslonych
w Zapytaniu ofertowym;

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawiania oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych;

5) w przypadku zaistnienia szczegdlnych okolicznosci Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przedtuzenia

terminu realizacji zamdwienia, jednakie ocena, czy zachodzg szczegdlne okolicznosci, zalezy
wyfacznie od decyzji Zamawiajgcego.

7. KRYTERIA OCENY OFERT:

Wybodr najkorzystniejszej oferty dla kazdej czesci zamodwienia, sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
zostanie przeprowadzony w oparciu o nastepujace kryteria:
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1) ,Cena wykonania zaméwienia” (C) - 90 %
2) ,Dostepnosc formy e-learningowej kursu” (P) - 10%
wartos¢ wagowa wyrazona w % jest rowna wartosci wyrazonej w punktach tj. 1% = 1pkt.
Ad 1)
,Cena wykonania zamdéwienia” (C) - waga 90 pkt

Liczba punktéw w tym kryterium zostanie obliczona wg nastepujgcego wzoru:

gdzie:
C — liczba punktdow za kryterium cenowe
Cn - najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert

Cbo - cena brutto badanej oferty

Ad 2)
,Dostepnos¢ w ramach kursu do e-learningowej platformy jezykowej” (P)— waga 10 pkt
Dostepnosé w ramach kursu do e-learningowej platformy jezykowej — 10 pkt

Przez dostepnosc nalezy rozumieé, iz kazdy uczestnik dostanie login i hasto uprawniajgce go do korzystania
z platformy jezykowej, na ktérej beda udostepnione dodatkowe éwiczenia gramatyczne a takze inne
materiaty dydaktyczne np. filmy, audycje radiowe, artykuty dostosowane do poziomu zaawansowania
uzytkownika.

Brak dostepnosci — 0 pkt.

Punkty obliczone zostang z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. Za
najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg sume punktéw wedtug wzoru:

Liczba punktéw = C+P
8. ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z sktadanymi ofertami informujemy, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Wielkopolski Fundusz Rozwoju sp. z 0.0. z siedzibg
w Poznaniu ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan;
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2) w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie z inspektorem
ochrony danych osobowych, ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan, adres email iod@wfr.org.pl;

3) dane osobowe oferentdéw sg przetwarzane w celach wyboru najkorzystniejszej oferty, zawarcia
i rozliczenia umowy oraz archiwizacji dokumentdw;

4) podstawa prawna przetwarzania danych osobowych oferentéw:

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem umowy, ktérej
oferent jest strong;

b) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzgcym
na administratorze, w tym rozliczenia finansowo podatkowego zawieranej umowy oraz
obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o finansach publicznych;

5) dane osobowe oferentéw bedg przetwarzane przez okres 10 lat;

6) podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy lub podjecia dziatan niezbednych przed
jej zawarciem;

7) oferentom przystuguje:

a) prawo do przenoszenia danych, w przypadku gdy dane s3g przetwarzane w zwigzku wykonaniem
umowy i gdy dane te sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany,

b) prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania,
c) prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8) dane osobowe oferentéw nie bedg ujawniane podmiotom innym niz upowaznione na podstawie
przepisOw prawa;

9) panstwa dane osobowe nie s3 przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji, w tym profilowaniu.

9. 0SOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU:
Jacek Wielgus

jacek.wielgus@wfr.org.pl

Prezes Zarzadu Wiceprezes Zarzadu

/-/ Hubert Zobel /-/ Jarostaw Sierszchulski

Zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 — Istotne postanowienia umowy;

2) Zatacznik nr 2 — Wykaz wykonanych ustug;

3) Zatacznik nr 3 — Wykaz osdb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia;
4) Zatgcznik nr 4 — Formularz ofertowy.
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