SAMORZAD WOJEWODZTWA

Wielkopolski
WIELKOPOLSKIEGO

Fundusz Rozwoju

Spdtka Somorzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego
Poznan, 24 sierpnia 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na organizacje szkolenia wraz z zapewnieniem noclegu dla pracownikow Wielkopolskiego Funduszu

Rozwoju sp. z 0.0.

1. INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM:

Wielkopolski Fundusz Rozwoju sp. z o.0.
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan

tel. +48 616717171

e-mail: wfr@wfr.org.pl

NIP: 783-17-49-000, REGON: 365658047

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie dwudniowego szkolenia dla 40 oséb wraz z noclegiem
dla uczestnikdw. Liczba uczestnikdw moze ulec zmianie +/- 5 0séb.

Szczegdtowy opis zadan:

Spotkanie odbedzie sie w terminie 30.09 —01.10.2021 roku, poza miastem Poznann maksymalnie 100 km
od siedziby Zamawiajgcego, mieszczgcej sie w Poznaniu, przy ulicy Szyperskiej 14. Spotkanie bedzie
trwato dwa dni, w godzinach od ok. 10.00 pierwszego dnia do ok. 13.30 drugiego dnia. Zamawiajacy
zapewnia program merytoryczny i moderacje wydarzenia.

Ramowa agenda spotkania:
30 wrzesnia 2021 r.

10.00 — przyjazd uczestnikéw i zakwaterowanie

11.00 — 14.00 — szkolenie na sali konferencyjnej

14.30 - 16.00 — obiad

16.00 — 19.00 — aktywnosci szkoleniowo rekreacyjne itp.
19.00 - kolacja

1 pazdziernika 2021 r.

8.00 —9.30 — $niadanie
10.00 — 12.30 — spotkanie na sali konferencyjnej
13.30 — wyjazd uczestnikow

Zadaniem Wykonawcy jest zapewnienie miejsca organizacji szkolenia dla 40 oséb (+/- 5 osdb), bedacego
obiektem hotelowym lub szkoleniowo-rekreacyjnym, potozonego poza Poznaniem maksymalnie 100 km

od siedziby Zamawiajgcego, mieszczacej sie w Poznaniu, przy ulicy Szyperskiej 14, posiadajgcego:
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a) sale mieszczacy 40 0s6b (+/- 5 0sOb) wraz z obstugg organizacyjno-techniczng, ktéra umozliwia

swobodne przeprowadzenie spotkan w teatralnym ustawieniu stotéw oraz posiada:

e sprzet komputerowy przystosowany do wyswietlania prezentacji PowerPoint lub innym
rownowaznym programie,

e ekran podtaczony do sprzetu komputerowego oraz projektor do wyswietlania prezentacji
PowerPoint lub w innym réwnowaznym programie,

o stétdla prelegentdw, ktéry swobodnie zmiesci 5 osdb,

e mikrofony bezprzewodowe wraz z nagtosnieniem sali - minimum 3 mikrofony,

e flipchart wraz z kartami i mazakami,

e stoty i miekkie krzesta;

sala nie moze posiadaé elementéw wnetrza lub wyposazenia, ktore utrudnia¢ bedg odbidr
spotkania przez jej uczestnikdw; wyzej wymieniony sprzet powinien byé sprawny i stanowi¢ staty

element wyposazenia sal;

b) miejsca noclegowe dla 40 osdb (+/- 5 osdb) w pokojach jednoosobowych i dwuosobowych
ze $niadaniem, z zatozeniem, aby pokoi jednoosobowych byto minimum 10 z mozliwoscig
zamiany na pokdj dwuosobowy; miejsca noclegowe powinny znajdowaé sie w tym samym
miejscu, w ktérym odbedzie sie spotkanie;

c) zaplecze gastronomiczne niezbedne do przygotowania wyzywienia dla uczestnikéw spotkania,
w ktérego sktad wejda:

e przerwa kawowa ciggta: bufet kawowy, herbata, woda, soki, owoce, ciasteczka, dostepne
dla uczestnikéw w sali lub przy wejsciu do niej | dnia w godzinach 11.00 — 14.00;

e obiad: dania gorgce: zupa + Il danie, deser + napoje, dostepne dla uczestnikéw
| dnia;

e kolacja | dnia o godz. 19.00: m.in. przystawki, ciepte dania, bar satatkowy, napoje,
desery/ciasta, zimny bufet;

e obstuga kelnerska;

e zastawa stotowa i sztuéce inne niz papierowe i plastikowe;

o stoliki koktajlowe lub stoty lunchowe;
d) miejsce przeznaczone na kolacje, znajdujgce sie na terenie hotelu;

e) foyer, ktére powinno umozliwi¢ organizacje przerw kawowych dla uczestnikdw spotkania; jezeli

nie jest to mozliwe, to Wykonawca zapewni inng sale, w ktérej bedg mogty odby¢ sie przerwy

kawowe;
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3. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1) sala, w ktérej odbedzie sie szkolenie, powinna by¢ dostepna dla organizatoréw w dniu
spotkania od godziny 10.30;

2) Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy szczegdtowa agende spotkania we wspdlnie uzgodnionym
terminie;

3) Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy liste nazwisk gosci celem zakwaterowania w miejscu
realizacji spotkania;

4) Wykonawca zobowigzany jest konsultowa¢ z Zamawiajgcym szczegoty realizacji ustugi,
m.in. menu; ustuga moze zostac zrealizowana tylko po uprzedniej akceptacji szczegétowych
zatozen realizacji ustugi przez Zamawiajgcego;

5) osoby realizujgce zamdwienie zobowigzane sg do rzetelnej i terminowej jego realizacji;

6) rozliczenie nastgpi na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow.

4. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferta powinna zostaé sporzadzona wedtug wzoru Formularza ofertowego, stanowigcego zatgcznik
nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferte wraz z Oswiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 2 Zapytania ofertowego, nalezy przestaé
w wersji elektronicznej (skan Formularza ofertowego, skan Oswiadczenia Wykonawcy) na adres:
wfr@wfr.org.pl lub dostarczyé w wersji papierowej do siedziby Zamawiajgcego: ul. Szyperska 14,
61- 754 Poznan z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe na organizacje szkolenia wraz z zapewnieniem
noclegu dla pracownikéw Wielkopolskiego Funduszu Rozwoju sp. z 0.0.,

w terminie do 31 sierpnia 2021 r. do godz. 16.00.

Wymagany termin zwigzania ofertg: 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.
5. WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1) oferty mogg sktada¢ Wykonawcy, ktdrzy w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — wykonali nalezycie,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub o charakterze ciggtym réwniez wykonujg nalezycie
co najmniej trzy ustugi polegajace na zorganizowaniu spotkan wraz z zapewnieniem noclegu
dla grup nie mniejszych niz 40 osdb;
2) w celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku, o ktérym mowa w pkt 1, Zamawiajacy
wymaga przedstawienia Oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu powyzszego warunku - zgodnie

z Zatgcznikiem nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego (sktadane razem z Formularzem

ofertowym).
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6. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA:

1) Oferty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie ztozenia, nie beda brane pod uwage przy ocenie
ofert;

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny,
a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty;

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucenia oferty, ktéra nie spetnia wymagan
okreslonych w Zapytaniu ofertowym;

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢é poprawiania oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych;

5) W przypadku zaistnienia szczegdlnych okolicznosci Zamawiajagcy dopuszcza mozliwosé
przedtuzenia terminu realizacji zamdwienia, jednakze ocena, czy zachodzg szczegdlne

okolicznosci, zalezy wytacznie od decyzji Zamawiajgcego.

7. KRYTERIUM OCENY OFERT:

Wybdr najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu zostanie przeprowadzony
w oparciu o kryterium ceny.

Sposrdd ztozonych ofert Zamawiajgcy wybierze oferte z najnizszg cena.

Kryterium oceny ofert = cena oferty brutto 100%.

Cena, jakg zaoferuje Wykonawca za wykonanie przedmiotu zamédwienia, musi by¢ obliczona
w nastepujacy sposob: warto$é netto + wartos¢ VAT = warto$é brutto i uwzgledniaé wszelkie koszty
poniesione w zwigzku z realizacjg zamdwienia.

Za cene oferty uwazana bedzie wartos¢ brutto.

8. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU:

Krzysztof Jarczynski, krzysztof.jarczynski@wfr.org.pl, tel. 61 671 71 76

WICEPREZES ZARZADU PREZES ZARZADU

/-/ Katarzyna Kierzek — Koperska /-/ Wojciech Marcinkiewicz

Zataczniki:
1) Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy;
2) Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunku udziatu w postepowaniu.
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