SAMORZAD WOJEWODZTWA

Wielkopolski
WIELKOPOLSKIEGO

Fundusz Rozwoju

Spdtka Somorzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego
Poznan, 2 wrzesnia 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na organizacje szkolenia wraz z zapewnieniem noclegu dla pracownikow Wielkopolskiego Funduszu
Rozwoju sp. z 0.0.

1. INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM:

Wielkopolski Fundusz Rozwoju sp. z 0.0.
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan

tel. +48 61 6717171

e-mail: wfr@wfr.org.pl

NIP: 783-17-49-000, REGON: 365658047

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie dwudniowego szkolenia dla 40 oséb wraz z noclegiem
dla uczestnikdw. Liczba uczestnikdw moze ulec zmianie +/- 5 0séb.

Szczegbtowy opis zadan:

Spotkanie odbedzie sie w terminie 30.09. — 01.10.2021 roku, w obiekcie usytuowanym w odlegtosci
maksymalnie 100 km od siedziby Zamawiajgcego, mieszczacej sie w Poznaniu, przy ulicy Szyperskiej 14.
Spotkanie bedzie trwato dwa dni, w godzinach od ok. 10.00 pierwszego dnia do ok. 14.00 drugiego dnia.
Zamawiajgcy zapewnia program merytoryczny i moderacje wydarzenia.

Ramowa agenda spotkania:

30 wrzesnia 2021 r.

10.00 — przyjazd uczestnikow i zakwaterowanie;

11.00 — 14.00 — szkolenie na sali konferencyjnej;

14.30 - 16.00 — obiad;

16.00 — 18.30 — aktywnosci szkoleniowo rekreacyjne w plenerze itp.;
19.00 — wieczor integracyjny z kolacja.

1 pazdziernika 2021 r.

8.00 —9.30 — $niadanie;

10.00 — 12.30 — spotkanie na sali konferencyjnej;
13.00 — 14.00 — lunch;

14.00 — wyjazd uczestnikow.

Zadaniem Wykonawcy jest zapewnienie miejsca organizacji szkolenia dla 40 oséb (+/- 5 osdb), bedacego
obiektem hotelowym lub szkoleniowo-rekreacyjnym, potozonego w otoczeniu natury w odlegtosci co
najmniej 350 metrow od zabudowarn miejskich, maksymalnie 100 km od siedziby Zamawiajgcego,
mieszczacej sie w Poznaniu, przy ulicy Szyperskiej 14, posiadajacego:
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a) infrastrukture hotelowg z dostepem do darmowych atrakcji na miejscu np. jezioro, las, park

krajobrazowy, boisko do pitki noinej, siatkowki, koszykowki, itp. pozwalajacych spedzié
aktywnie czas na Swiezym powietrzu.

b) sale mieszczacg 40 oséb (+/- 5 0séb) wraz z obstugg organizacyjno-techniczng, ktéra umozliwia
swobodne przeprowadzenie spotkan w teatralnym ustawieniu stotéw oraz posiada:

e sprzet komputerowy przystosowany do wyswietlania prezentacji PowerPoint lub innym
rownowaznym programie,

e ekran podtaczony do sprzetu komputerowego oraz projektor do wyswietlania prezentacji
PowerPoint lub w innym réwnowaznym programie,

e stét dla prelegentow, ktéry swobodnie zmiesci 5 0sdb,

e mikrofony bezprzewodowe wraz z nagtosnieniem sali - minimum 3 mikrofony,

e flipchart wraz z kartami i mazakami,

e stoty i miekkie krzesta;

Sala nie moze posiadaé elementdw wnetrza lub wyposazenia, ktére utrudnia¢ beda odbiér spotkania
przez jej uczestnikdw; wyzej wymieniony sprzet powinien by¢ sprawny i stanowi¢ staty element
wyposazenia sal;

c) miejsca noclegowe dla 40 oséb (+/- 5 oséb) w pokojach jednoosobowych i dwuosobowych
ze Sniadaniem, z zatozeniem, aby pokoi jednoosobowych byto minimum 10 z mozliwoscig
zamiany na pokdj dwuosobowy; miejsca noclegowe powinny znajdowaé sie w tym samym
obiekcie, w ktérym odbedzie sie spotkanie;

d) zaplecze gastronomiczne niezbedne do przygotowania wyzywienia dla uczestnikow spotkania,
w ktérego sktad wejda:

e przerwa kawowa ciggta: bufet kawowy, herbata, woda, soki, owoce, ciasteczka, dostepne
dla uczestnikow w sali lub przy wejsciu do niej | dnia w godzinach 11.00 — 14.00;

e obiad: dania gorgce: zupa + Il danie, deser + napoje, dostepne dla uczestnikow
| dnia;

e kolacja | dnia o godz. 19.00: m.in. przystawki, ciepte dania, bar satatkowy, napoje,
desery/ciasta, zimny bufet;

e lunch Il dnia zupa krem, satatka, pieczywo, dodatki, napoje;

e obstuga kelnerska;

e zastawa stotowa i sztuéce inne niz papierowe i plastikowe;

o stoliki koktajlowe lub stoty lunchowe;

e) miejsce przeznaczone na kolacje rozpoczynajgcg wieczér integracyjny z prowadzgcym (DJ'em),
znajdujace sie na terenie hoteluy;

f) foyer, ktore powinno umozliwié organizacje przerw kawowych dla uczestnikow spotkania; jezeli
nie jest to mozliwe, to Wykonawca zapewni inng sale, w ktdrej bedg mogty odby¢ sie przerwy
kawowe;

Celem imprezy jest integracja pracownikéw, szerzenie pozytywnych postaw i wzorcow, poprawa
wzajemnej komunikacji, nauka umiejetnosci wspdtpracy oraz budowanie poprawnych relacji
miedzy pracownikami, budowanie wzajemnego zaufania, rywalizacja fair play i nauka pracy
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zespotowej, adaptacji w trudnych i stresujgcych warunkach oraz pogtebianie relacji nieformalnych,

a takze dobra zabawa i mozliwos$¢ indywidulanego odpoczynku.

3. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1) sala, w ktérej odbedzie sie szkolenie, powinna by¢ dostepna dla organizatoréw w dniu
spotkania od godziny 10.30;

2) Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy szczegdtowg agende spotkania we wspdlnie uzgodnionym
terminie;

3) Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy liste nazwisk gosci celem zakwaterowania w miejscu
realizacji spotkania;

4) Wykonawca zobowigzany jest konsultowaé¢ z Zamawiajgcym szczegdty realizacji ustugi,
m.in. menu; ustuga moze zosta¢ zrealizowana tylko po uprzedniej akceptacji szczegdétowych
zatozen realizacji ustugi przez Zamawiajacego;

5) osoby realizujgce zamowienie zobowigzane sg do rzetelnej i terminowej jego realizacji;

6) rozliczenie nastgpi na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow.

4. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferta powinna zostaé sporzadzona wedtug wzoru Formularza ofertowego, stanowigcego zatgcznik
nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferte wraz z Oswiadczeniem, o ktéorym mowa w ust. 5 pkt 2 Zapytania ofertowego, nalezy przestaé
w wersji elektronicznej (skan Formularza ofertowego, skan Oswiadczenia Wykonawcy) na adres:
wfr@wfr.org.pl lub dostarczyé w wersji papierowej do siedziby Zamawiajgcego: ul. Szyperska 14,
61- 754 Poznan z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe na organizacje szkolenia wraz z zapewnieniem
noclegu dla pracownikéw Wielkopolskiego Funduszu Rozwoju sp. z 0.0.”,

w terminie do 9 wrzesnia 2021 r. do godz. 15.30.

Wymagany termin zwigzania ofertg: 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

5. WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1) oferty mogg sktada¢ Wykonawcy, ktdrzy w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — wykonali nalezycie,
a w przypadku Swiadczen okresowych lub o charakterze ciggtym réwniez wykonujg nalezycie
co najmniej trzy ustugi polegajgce na zorganizowaniu spotkan wraz z zapewnieniem noclegu
dla grup nie mniejszych niz 40 oséb;

2) w celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku, o ktérym mowa w pkt 1, Zamawiajgcy
wymaga przedstawienia Oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu powyzszego warunku - zgodnie
z Zatgcznikiem nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego (sktadane razem z Formularzem

ofertowym).
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6. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA:

1) Niniejsze zapytanie ma forme rozeznania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego
W rozumieniu ustawy Pzp;

2) Oferty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie ztozenia, nie beda brane pod uwage przy ocenie
ofert;

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny,
a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty;

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ odrzucenia oferty, ktdra nie spetnia wymagan
okreslonych w Zapytaniu ofertowym;

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawiania oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych;

6) W przypadku zaistnienia szczegdlnych okolicznosci Zamawiajagcy dopuszcza mozliwosé
przedtuzenia terminu realizacji zamdwienia, jednakze ocena, czy zachodzg szczegdlne
okolicznosci, zalezy wytacznie od decyzji Zamawiajgcego.

7. KRYTERIUM OCENY OFERT:

Wybdr najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu zostanie przeprowadzony
W oparciu o nastepujgce kryteria:

Nr Nazwa kryterium Waga
1. taczna cena brutto za realizacje zamdwienia (C) 40%
2. Jakosc¢ swiadczonych w obiekcie ustug — ranking Google (J) 30%
3. Uwzglednienie potrzeb zywieniowych w karcie dan (M) 30%

Warto$¢ wagowa wyrazona w % jest rdwna wartosci wyrazonej w punktach, tj. 1% = 1 pkt.

1) Cena (C) —40%, maksymalna liczba punktéw: 40
Liczba punktow w tym kryterium zostanie obliczona wg nastepujgcego wzoru:

Cn
C=—x40
Cbo
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gdzie:

C — liczba punktéw w kryterium ,,Cena”
Cn — najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert

Cbo— cena brutto badanej oferty

2) Jakos¢ swiadczonych w obiekcie ustug — ranking Google (J) — 30%, maksymalna liczba
punktéw: 30

Przez ,jakos¢ sSwiadczonych w obiekcie ustug — ranking Google” nalezy rozumieé jakos¢
Swiadczonych w obiekcie ustug, ktérych poziom weryfikowany bedzie w oparciu o opinie
uzytkownikéw zamieszczone w okresie ostatnich 3 miesiecy liczonych wstecz od terminu
wszczecia postepowania, w formie wpiséw na stronie Google.pl dotyczace oceny warunkéw
pobytu w obiekcie hotelowym.

Zamawiajgcy wymaga, aby dla mozliwosci przyznania punktacji w kryterium jakos¢
Swiadczonych w obiekcie ustug — ranking Google, poziom S$redniej ocen byt wyiszy niz
4,2 gwiazdki.

W ramach tego kryterium (J), oferty bedg ocenione w taki sposéb, ze Zamawiajacy przyzna:

a) 30 punktéw za brak negatywnych opinii, ktdrych warto$¢ merytoryczna ma znaczenie
lub odnosi sie do oceny jakosci przedmiotu zamdwienia oraz posiadanie pozytywnych
opinii, ktérych wartos¢ merytoryczna ma znaczenie lub odnosi sie do oceny jakosci
przedmiotu zamdwienia;

b) 15 punktéw za posiadanie pozytywnych opinii, ktérych wartos¢ merytoryczna ma znaczenie
lub odnosi sie do oceny jakosci przedmiotu zamdwienia;

c) 0 punktéw za poziom Sredniej oceny Google ponizej 4,2 gwiazdki.

Przez opinie, ktéorych warto$¢ merytoryczna ma znaczenie lub odnosi sie do oceny jakosci przedmiotu
zamoéwienia Zamawiajacy rozumie opinie wartosciowe, merytorycznie odnoszace sie do jakosci ustug
adekwatnych do ustug swiadczonych w ramach przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy dokona analizy
wpiséw zawartych w rankingu Google w stosunku do Wykonawcéw posiadajgcych ocene o sredniej
powyzej 4,2 gwiazdki.

3) Urozmaicenie jadtospisu (M) — 30%, maksymalna liczba punktéw: 30

Przez ,urozmaicenie jadtospisu” — nalezy rozumiec¢ rozpisanie minimalnego zaplecza
gastronomicznego, ktére wskazane zostato w pkt. 2 lit. d i zatgczenie proponowanego menu
do oferty.

W ramach tego kryterium (M), oferty bedg ocenione w taki sposéb, ze najwyzszg liczbe punktow
otrzyma menu bardziej urozmaicone np. takie ktére rozszerzone bedzie o dania weganskie,
bez laktozy, bez glutenu oraz takie, ktdre bedzie oferowaé szerszy wybdr potraw serwowanych
w ramach danego positku (rézne rodzaje satatek, mies, zup, dodatkéw typu kopytka, ziemniaki,

frytki, itp.).
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Oceny punktowe uzyskane w ramach wyzej wymienionych kryteriow sumuje sie, a uzyskana tgczna

liczba punktéw stanowic bedzie catkowitg oceng punktowa oferty (L).

taczna ocena punktowa liczona bedzie z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Liczba punktow
zostanie obliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

L=C+J+M

Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza (tgcznie we wszystkich kryteriach) liczbe punktéw (L).

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte
z nizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

8. ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:
W zwigzku ze sktadanymi ofertami informujemy, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Wielkopolski Fundusz Rozwoju sp. z o0.0. z siedzibg
w Poznaniu ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan;

2) w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac
sie z inspektorem ochrony danych osobowych, ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan, adres email:

iod@wfr.org.pl;

3) dane osobowe oferentdw sg przetwarzane w celach wyboru najkorzystniejszej oferty, zawarcia
i rozliczenia umowy oraz archiwizacji dokumentow;

4) podstawa prawna przetwarzania danych osobowych oferentéow:

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem umowy,
ktorej oferent jest strong;

b) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego
cigzacym na administratorze, w tym rozliczenia finansowo podatkowego zawieranej umowy
oraz obowigzkdow wynikajgcych z ustawy o finansach publicznych;

5) dane osobowe oferentéw bedg przetwarzane przez okres 10 lat;

6) podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy lub podjecia dziatan niezbednych
przed jej zawarciem;

7) oferentom przystuguje:

a) prawo do przenoszenia danych, w przypadku, gdy dane sg przetwarzane w zwigzku
wykonaniem umowy i gdy dane te sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany;

b) prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania;
c) prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8) dane osobowe oferentéw nie bedg ujawniane podmiotom innym niz upowaznione
na podstawie przepiséw prawa;
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9) dane osobowe nie bedy przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji, w tym profilowaniu.

9. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU:
Piotr tykowski, piotr.lykowski@wfr.org.pl, tel. 61 671 71 88;

Anna Banaszak, anna.banaszak@wfr.org.pl, tel. 61 671 72 06.

Dyrektor ds. Administracji i Promocji

/-/ Piotr tykowski

Zataczniki:
1) Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy;
- zatacznik - proponowane menu;
2) Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunku udziatu w postepowaniu.
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